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INTRODUCCION

LA GESTORA URBANA DE IBAGUE adelanta el presente proceso de seleccion en virtud de lo
dispuesto. En la "Ley General de Archivos y sus acuerdos reglamentarios expedidos por el
Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, (Acuerdo 002 de 2.004, Acuerdo 038 de
2.002, Acuerdo 037 del 2002 ), la cual establece la metodologia para la organizacion fisica técnica
de los fondos acumulados a cargo de la custodia de la Gestora Urbana

CONDICIONES GENERALES

1.1 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

LA GESTORA URBANA DE IBAGUE, Empresa comercial e industrial del estado, requiere
contratar a precio fijo global, la organizacién fisica y técnica de los fondos acumulados de la
Empresa, de acuerdo con las descripciones, especificaciones y demas condiciones establecidas
en estos pliegos.

1.2 PLAZO DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucién del contrato es de seis (6) meses, contados a partir de la
suscripcién del Acta de Iniciacion entre el Contratista y el supervisor del contrato designado
por la jefe de la Oficina de recursos Fisicos de la Gestora Urbana, previo cumplimiento de
los requisitos de legalizacion.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El Presupuesto Oficial para la presente convocatoria se estima en la suma de $37.000.000
de TREINTA Y SIETE MILLONES DE PESOS para lo cual se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 388 del 16 de Julio del afio 2007.

1.3.1 FORMA DE PAGO

La Gestora Urbana cancelara el valor del contrato de la siguiente forma: a) A la suscripcion
del acta de iniciacion un cuarenta por ciento del valor de la propuesta como anticipo, b) El
treinta por ciento cuando se haya ejecutado el setenta por ciento del objeto contratado y
debidamente certificado por el supervisor del contrato y c) El treinta por ciento restante a la
suscripcion del acta final.

1.4 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El régimen juridico aplicable a la presente convocatoria y al contrato que de el se derive,
sera el previsto en el estatuto general de contrataciéon de la administracion publica. Lo que
no se encuentre particularmente regulado, se regird por las normas, contractuales,
administrativas, comerciales y civiles vigentes.



1.4.1 OTRAS DISPOSICIONES:
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Decreto 1703 de 2002 - En caso que el adjudicatario del presente proceso de seleccion,
sea una persona natural, debera dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 del
Decreto 1703 de 2002, que sefala:

“Cotizaciones en contratacion no laboral” Para efectos de lo establecido en el
Articulo 271 de la Ley 100 de 1993, en los contratos donde esté involucrada la
ejecucién de un servicio por una persona natural a favor de una persona natural o
juridica o de derecho publico o privado, tales como contratos de obra, de
arrendamiento de servicios, de prestacion de servicios, consultoria, asesoria, cuya
duracion sea superior a tres (3) meses, la parte contratante debera verificar la
afiliacion y pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud.

En el evento en que el ingreso base de cotizacién no corresponda con el valor
mensualizado del contrato, siempre que estén pactados pagos mensuales, el
contratante deberd requerir al contratista para que justifique la diferencia. Si esta
diferencia no tiene justificacion vdlida, debera descontar del pago de un (1) mes, lo
gue falte para completar el equivalente a la cotizacion del doce por ciento (12%)
sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor bruto del contrato, dividido por el tiempo
de duracion del mismo, en periodos mensuales, para lo cual se entiende que el 60%
restante corresponde a los costos imputables al desarrollo de la actividad
contratada......... "

Lo anterior se constituye en una obligacion contractual y su cumplimiento debera ser
vigilado por el Supervisor del contrato.

Ley 789 de 2002 - En caso que el proponente del presente proceso de seleccion sea
una persona juridica, debera tener en cuenta lo Sefialado en la Ley 789 de 2002, “por la
cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la proteccién social y se
modifican algunos Articulos del Cddigo Sustantivo del Trabajo.”, especialmente lo
consignado en el Articulo 50, para cuyo efecto debera aportar con la propuesta:

- Certificacién expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera
Revisor Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo exigido en el subnumeral respectivo del
numeral 2.2 DOCUMENTOS OBLIGATORIOS DE LA PROPUESTA.

Ley 828 de 2003 - En caso que el proponente del presente proceso de seleccion sea
una persona natural, deberd tener en cuenta lo establecido en la Ley 828 de 2003, “por
la cual se expiden normas para el Control a la Evasién del Sistema de Seguridad Social”,
especialmente lo consignado en el Articulo 1o0., por medio del cual se maodifica el
paragrafo 20. del Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, para cuyo efecto debera aportar con
la propuesta:

- Declaracion juramentada donde se certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo exigido en el subnumeral
respectivo del numeral 2.2 DOCUMENTOS OBLIGATORIOS DE LA PROPUESTA.
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1.6

DOCUMENTOS DE LA CONVOCATORIA

a- Laresolucién de apertura de la convocatoria

b - Los presentes términos definitivos, sus anexos y sus Adendos.
c - Las Especificaciones Generales y Particulares.

d - Las propuestas presentadas.

e - Lasrespuestas a las aclaraciones adicionales.

APERTURA DE LA CONVOCATORIA

La apertura de la convocatoria se llevara a cabo el dia 24 de Julio de 2007 a las 8:00 a.m.
en la GESTORA URBANA DE IBAGUE, CRA 4 ESTADIO # 40 A — 43.

1.7 CONSULTADE LOS PRE TERMINOS

La consulta de lo pretérminos, se podra efectuar desde el 17 de julio de 2007, hasta el dia
habil inmediatamente anterior a aquel en que se cierre la convocatoria. Los dias
subsiguientes, en horario de 8:30 A.M. a 5:00 P.M. de lunes a viernes, en GESTORA
URBANA DE IBAGUE, CRA 4 ESTADIO # 40 A — 43.

Los Términos definitivos también podran ser consultados en Internet en la siguiente
direccion: http://www.gestoraurbanaibague.gov.co

En la misma direccidon se publicardan los actos administrativos que se produzcan durante
este proceso de seleccion, las solicitudes de aclaraciones a los documentos de la
convocatoria y sus respuestas, los adendos, las actas de las audiencias, los informes de
evaluacion, etc.

1.8 ADQUISICION Y RETIRO DE LOS TERMINOS DEFINITIVO S

Los Términos definitivos se podran adquirir desde el 24 de Julio de 2007 a partir de las
8:00 A.M, hora de apertura de la convocatoria, y los dias subsiguientes hasta el dia de
cierre , en horario de 8:00 A.M. a 5:00 P.M. de lunes a viernes, en la GESTORA URBANA
DE IBAGUE, CRA 4 ESTADIO # 40 A — 43, una vez cancelado el valor de QUINIENTOS MIL
PESOS ($500.000) correspondiente a la compra de los términos los cuales deberan ser
consignados en la cuenta de ahorros 220-55480269-4 del banco POPULAR a nombre de
GESTORA URBANA DE IBAGUE. En caso de prorroga de la fecha de cierre de la
convocatoria, se entendera automaticamente prorrogada la fecha limite para la adquisicion
de los términos, hasta el dia habil inmediatamente anterior a aquel en que se cierra la
convocatoria.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, los Términos definitivos podran ser

adquiridos por cualquiera de sus integrantes.

NOTA: LA NO PRESENTACION DE LA CONSIGNACION DE PAGO (copia al carbon)
SERA CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.



1.9 ALCANCE DE LOS TERMINOS ACLARACIONES Y MODIFIC ACIONES

1.9.2 ACLARACIONES

Los Proponentes, que necesiten aclaraciones adicionales sobre los términos definitivos,
pueden formular consultas mediante escrito dirigido a la oficina de Recursos de la
GESTORA URBANA DE IBAGUE, CRA 4 ESTADIO # 40 A — 43 a mas tardar el dia 31 Julio
de 2007 hasta las 5:00 PM, Las respuestas seran contestadas por escrito o publicadas en la
pagina www.gestoraurbanaibaque.gov.co.

Dichas aclaraciones seran comunicadas por la GESTORA URBANA antes de la fecha de
cierre de la convocatoria a todos los interesados que hayan retirado los Términos
definitivos.

Las consultas y respuestas no produciran efecto suspensivo sobre el plazo para la
presentacion de las propuestas ni constituirAn modificacion de los presentes Términos
definitivos.

1.9.3 MODIFICACIONES A LOS TERMINOS DEFINITIVOS

Toda modificacion se hara mediante ADENDOS numerados, los cuales formaran parte
integral de los Términos definitivos. Una copia del Adendo sera remitida a cada una de las
personas que hayan adquirido Términos y otra copia sera agregada a cada ejemplar de los
mismos que se venda con posterioridad a la emisién del Adendo. Sin perjuicio de la
remisién que sobre los adendos efectie la GESTORA URBANA a cada uno de los
interesados que haya adquirido Términos definitivos, los mismos se entienden comunicados
de acuerdo con el procedimiento establecido en el numeral 1.7 de estos Términos definitivos
de conformidad con lo establecido en el Articulo 21 del Decreto 2170 de 2002.

1.10 CIERRE DE LA CONVOCATORIAY APERTURA DE LAS PR OPUESTAS.

El cierre de la convocatoria se realizara el dia 1 DE AGOSTO de 2007 a las 4:00 PM. en la
oficina de recursos de la GESTORA URBANA DE IBAGUE, CRA 4 ESTADIO # 40 A —43.

Cuando lo estime conveniente la GESTORA URBANA, o cuando lo soliciten las dos terceras
partes de las personas que hayan retirado los Términos definitivos, se podra prorrogar el
plazo de presentacion de las propuestas, antes de su vencimiento, por un término no
superior a la mitad del inicialmente fijado, para lo cual se expedira un Adendo.

Las Propuestas seran abiertas en la fecha y hora sefialada para el cierre de la convocatoria
se levantara un acta con los presentes, se enumerara y foliara cada propuesta.



1.11 ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente debera elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en estos
Términos definitivos y anexar la documentacion exigida en el CAPITULO 2 DOCUMENTOS
OBLIGATORIOS DE LA PROPUESTA.

La propuesta se conformara por dos sobres que se presentaran cerrados un (1) original del
Sobre No. 1y una (1) copia del Sobre No. 1, indicando en cada sobre si es original o copia.
Los documentos que conforman el original de los Sobres Nos. 1 y la copia del Sobre No. 1,
se presentaran legajados, foliados, escritos en idioma castellano y en medio mecanico.
Todas las paginas de la propuesta que tengan modificaciones o enmiendas, deberan ser
validadas con la firma al pie de las mismas de quien suscribe la carta de presentacion, de lo
contrario se tendran por no escritas.

Todos los documentos exigidos se incluirdn en el original y en la copia de la propuesta. En
caso de discrepancia entre la copia y el original, primara para todos los efectos este Ultimo
sobre aquélla.

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion
de su propuesta, y el Instituto, en ninglin caso, sera responsable de los mismos.

1.11.1DENTIFICACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA

En cada sobre se hara constar el nombre del proponente y su direccion comercial, y se
dirigira en la siguiente forma:

GESTORA URBANA DE IBAGUE

CRA 4 ESTADIO # 40 A - 43.

Ibague.

Convocatoria Publica No. 05 -2007.

Objeto:

LA CONTRATACION DE LA ORGANIZACION FiSICA Y TECNICA DE LOS
FONDOS ACUMULADOS DE LA GESTORA URBANA DE IBAGUE.

Sobre (original) (copia)

1.12 RETIRO DE PROPUESTAS

Los Proponentes podran solicitar a la GESTORA URBANA DE IBAGUE, CRA 4 ESTADIO #
40 A - 43 OFICINA DE RECURSOS, el retiro de sus propuestas, mediante escrito
presentado y radicado en La recepcion de la GESTORA URBANA, antes de la fecha y hora
previstas para el cierre de la convocatoria y apertura de las propuestas. La propuesta sera
devuelta sin abrir, al momento del acto de apertura de las propuestas, al Proponente o a la
persona autorizada al efecto por el Proponente mediante escrito dirigido a la GESTORA
URBANA DE IBAGUE, OFICINA DE RECURSOS. El retiro de la oferta no dara lugar a la
devolucién del valor de los Términos definitivos.

1.13 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Podran participar como Proponentes en el presente proceso de seleccion personas juridicas,
nacionales o extranjeras, de naturaleza publica, mixta o privada, y personas naturales, bien
sea de manera individual o conformando Proponentes Plurales a través de Consorcio o Union
Temporal, cuyos integrantes podran tener la calidad de personas juridicas o naturales que no
estén incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la
Constitucion Politica y en la Ley.



1.14 REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS PROPONENTES

Quién desee participar, debera cumplir con los sigu ientes requisitos:

b)

c)

d)

e)

f)

)}

h)

)
k)

Presentar su propuesta dentro del plazo y en el sitio establecido en el presente
Documento, anexando los Documentos exigidos.

Cumplir con los requisitos establecidos como factores de verificacion en el presente
documento.

Si el proponente es persona juridica, deberda adjuntar Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, en el cual conste
que la sociedad esté registrada y domiciliada , el cual debe haber sido expedido maximo
con treinta dias calendario a la presentacion de la propuesta, en adelante. Asi mismo, el
oferente deberd acreditar que su duracién no es inferior al término de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas.

El objeto social debera contemplar actividades relacionadas con el objeto de la presente
convocatoria. De no hacerlo, es causal de rechazo la propuesta

Si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal y las reglas basicas que
regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de una porcentaje de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio de Ibagué.

El méximo érgano social de las personas juridicas que participen a titulo de consorcio o
union temporal debe manifestar expresamente que autoriza la constitucion del Consorcio o
la Unién Temporal. Se anexara autorizacion.

La designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de la Unién
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Este representante debe contar con
facultades amplias y suficientes para formular la propuesta, suscribir el contrato y obligar a
todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

La duracién del Consorcio o de la Union Temporal, deberd extenderse, minimo, por el
lapso de la duracién y la liquidacion del contrato y un afio mas. Lo anterior sin perjuicio de
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal estén llamados a
responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucién del contrato que se
celebraria como conclusion de la presente Convocatoria.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran ceder su participacion en los
mismos a terceros, sin previa autorizacion escrita de la Gestora Urbana de lbagué. En
ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integren el Consorcio o Unién
Temporal.

El oferente debera acreditar que la duracién de su empresa o sociedad no es inferior al
plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un (1) afio mas,

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente
debera allegar una certificacion expedida por el revisor fiscal, si es del caso, o del
representante legal del proponente, y/o de contador publico certificado, segun resulte
aplicable, en la cual se verifique el pago de los aportes parafiscales y seguridad social
integral.

Haberse inscrito en el listado de interesados y realizado el diagnostico integral de
archivos, de conformidad con las fechas establecidas en el cronograma.

No se admite el envio de propuestas por correo.

Tener sede principal en la ciudad de Ibagué.

Los costos de la propuesta seran a cargo del proponente con todos los costos asociados a
la preparaciéon y presentacién de la misma propuesta y LA GESTORA URBANA, en
ningln caso sera responsable de estos.
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1.14.4

1.14.5

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el
Articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes en general.

UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Cada proponente podra presentar solamente una oferta, ya sea por si solo o como
integrante de un consorcio o unién temporal. El proponente que presente mas de una oferta
o0 participe en mas de una de ellas causara el rechazo de todas las ofertas que incluyan su
participacion.

CESION DE LA POSICION CONTRACTUAL

Los miembros iniciales del Consorcio o Unidn Temporal, que aparezcan en la Propuesta
deberan permanecer como miembros del Consorcio o Unién Temporal durante todo el plazo
de ejecucion del Contrato. Lo anterior salvo autorizacién previa de LA GESTORA URBANA,
autorizacién que en todo caso se otorgara cuando la cesién de la participacién sea a una
persona que cumpla con los requisitos de participacion tenidos en cuenta para la evaluacion
y adjudicacion del contrato.

1.15 COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPU ESTA

Seran de cargo del Proponente todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion
de su propuesta.

1.16 PROPUESTAS PARCIALES

1.17

No se aceptaran propuestas parciales. En caso que se presenten, seran rechazadas.

URBANA

La visita a las instalaciones de la Gestora Urbana se realizara el 25 de Julio de 2007 teniendo
como sitio de encuentro la GESTORA URBANA DE IBAGUE, CRA 4 ESTADIO # 40 A — 43
OFICINA DE RECURSOS a las 9 :00 AM hora oficial colombiana la cual sera de caracter
obligatorio y se expedird el respectivo certificado de asistencia el cual esta sujeto a la
permanencia durante toda la visita, en el caso de uniones temporales o consorcios los
asistentes deben presentar el documento de conformacién de acuerdo a lo establecido en el
numeral 2.2.4. la no presentacion de este documento no es subsanab  le y dar4 motivo
para la no expedicion del certificado de visita.

1.18 LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupcién” a través de
alguno de los siguientes medios: los niumeros telefénicos (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1)
562 41 28; via fax al numero (1) 565 86 71; la Linea Transparente del Programa, a los
nameros: 9800-913 040 o (1) 286 48 10; correo electrénico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcidn.gov.co; al sitio de denuncias del Programa, en la pagina web
www.anticorrupcién.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion Carrera 8 No.
7-27, Bogota, D.C. Lo anterior, sin perjuicio de denunciar el hecho ante las autoridades
competentes.



1.20.1

1.20.1.1

1.20.1.2

COMPROMISOS ANTICORRUPCION
Compromisos asumidos por el Proponente

El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y la GESTORA URBANA para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera
asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligaciéon de cumplir
la ley colombiana:

1. El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de
halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacion con su Propuesta, con el
proceso de la convocatoria o de contratacion, ni con la ejecucion del Contrato que pueda
celebrarse como resultado de su Propuesta.

2. El Proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un
agente comisionista independiente lo haga en su nombre;

3. El Proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Repulblica de Colombia, y
especialmente de aquellas que rigen el presente convocatoria y la relacién contractual
que podria derivarse del mismo, y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar
sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la GESTORA URBANA ni a
cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la Adjudicacion del contrato, bien
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre
funcionarios publicos, puedan influir sobre la Adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos
a los funcionarios de LA GESTORA URBANA durante el desarrollo del Contrato que se
suscribiria de ser elegida su Propuesta.

4. El Proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusion en la convocatoria, o como efecto la
distribucion de la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que es
materia del presente proceso, o la fijacion de los términos de la Propuesta.

Incumplimiento de los compromisos

Si durante el proceso de la convocatoria se comprobare el incumplimiento del Proponente,
sus representantes o sus empleados o0 agentes, a los compromisos antes enunciados,
procedera el rechazo de la Propuesta presentada. En caso que la GESTORA URBANA
advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte del Proponente durante el proceso de
seleccion, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades
competentes, a fin de que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la
Adjudicacion de la convocatoria, o con posterioridad a la suscripcion del Contrato, ello sera
suficiente para declarar la caducidad del Contrato, de acuerdo con lo previsto en el acuerdo
003 de 2005 de Junta Directiva de la Gestora Urbana.



2.1

2.2

2.2.1

2.2.2

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar
redactados en idioma castellano. Los documentos, en idioma extranjero, por lo tanto,
deberan venir acompafados de traduccion simple, salvo en los casos en que la ley exija
traduccion oficial.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente y su estudio y
evaluacion por LA GESTORA URBANA, el Proponente deberd integrar los documentos de
la Propuesta en el mismo orden en que se relacionan en los siguientes numerales.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

De acuerdo con el modelo suministrado por LA GESTORA URBANA, firmada por la
Persona Natural proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o
Unién Temporal Proponente, indicando su nombre, documento de identidad y demas datos
requeridos en el formato suministrado con estos Términos. (ANEXO No. 1).

La omision de este documento o la omisién de las firmas no seran subsanables y generara
el rechazo de la propuesta.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LE GAL y AUTORIZACION

Cuando el proponente sea una persona juridica (colombiana o Extranjera), debera anexar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, deberd adjuntar el documento de autorizacion
expresa del organo social competente , en el cual conste que esta facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales,
el representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, debera contar
con dicha autorizacion, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes
es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 70. de la Ley 80 de 1993 y en los
Articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cadigo Civil.

La certificacion de existencia y representacion, debera haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria.
Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacién tendra validez con la primera fecha
de cierre. En este certificado debe constar que el término de duracién de la persona juridica
no serd inferior a la del plazo de ejecucién y liquidacién del contrato y un (1) afio mas, salvo
que el proponente aporte el documento del érgano social o institucional competente, que
demuestre su intencion de prorrogar la existencia de la persona juridica. En el caso de los
Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera cumplir estas
condiciones.

La omisién de anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por al
autoridad competente o la autorizacion del Organo Social competente no son subsanables y
la propuesta sera rechazada.



2.2.3

2.2.4

2.2.5

CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CLASIFICACION Y C ALIFICACION EN EL REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES (RUP).

El proponente debera allegar con su Propuesta el certificado de inscripcién en el registro
Unico de proponentes, en el que se demuestre que el proponente -persona natural o
juridica - se encuentra inscrito, calificado y clasificado en dicho registro, el cual debe haber
sido expedido del 30 de mayo de 2007, en adelante, asi: Para servicios: Actividad 2:
Consultores, Especialidad: 10, Grupos: 02, 03, 04 y 06.

Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion en el Registro Unico de Proponentes
de la Camara de Comercio Para servicios: Actividad 2: Consultores, Especialidad: 10,
Grupos: 02, 03, 04 y 06. La inscripcion debe estar vigente y el certificado debera haber sido
expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de
esta convocatoria. Si se prorroga el cierre de la convocatoria, valdra con la fecha inicial de
cierre.

La no inscripcion del Proponente a la fecha de cierre de la convocatoria, asi como la
informacién -contenida en el certificado, no seran subsanables en ningin caso. Cuando se
subsane la fecha de expedicién, no se tendran en cuenta las modificaciones realizadas
sobre el mismo, con posterioridad a la fecha del cierre.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Para los eventos previstos en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera
presentar) el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal en el cual debera
cumplirse lo siguiente:

a) Expresar sila participacién es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de
Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension (actividades y
porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de LA GESTORA URBANA.

b) Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o
de la Unién Temporal. Si al representante legal del Consorcio o Unién se le imponen
limitaciones y este las excede, la propuesta sera rechazada.

c) Senfalar que la duracion del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del plazo
de ejecucion y liquidacién del contrato y un (1) afio mas.

La omisién de este documento o de las firmas de sus integrantes y la falta de
designacion de representante legal, no son subsanab  les y generan el rechazo de la
propuesta .

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA, CON SU RESPEC TIVO RECIBO O
CONSTANCIA DE PAGO DE LA PRIMA.

Por el hecho de presentar propuesta y de vencerse el plazo de la convocatoria, se
entendera que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las
condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo que dure la convocatoria,
incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con los
Términos definitivos.

Para participar en esta convocatoria, la propuesta debe estar acompafiada de la garantia de
su seriedad, en original. Esta garantia debe ser expedida a favor de la GESTORA URBANA
DE IBAGUE, de acuerdo con lo establecido a continuacion:



La garantia debera ser por valor equivalente, al 10% del valor total de la Propuesta |,
valida como minimo por noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de
cierre de la convocatoria. En caso de prorrogarse el plazo de la convocatoria, el proponente
debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y
ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefale la
GESTORA URBANA.

La garantia de seriedad de la propuesta podra ser una garantia bancaria o una péliza de
seguros. Cuando se trate de una poéliza, debera estar acompafiada del RECIBO O
CONSTANCIA DEL PAGO DE LA PRIMA O CONSTANCIA DE QUE LA POLIZA NO
EXPIRARA POR FALTA DE SU PAGO O POR REVOCACION UNIL ATERAL (Ley 80 de
1993, Articulo 25, numeral 19). La garantia debera ser expedida por un Banco o
Aseguradora, legalmente autorizado al efecto.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unién Temporal, la Garantia de Seriedad
debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unién Temporal (indicando sus integrantes), y no
a nombre del Representante del Consorcio o de la Unién.

Cuando no sea posible la contratacion de las pélizas con compafiias legalmente establecidas
en Colombia, las mismas podran contratarse con aseguradoras del exterior previa autorizacion
gue, por razones de interés general, imparte la Superintendencia Bancaria, de conformidad
con lo establecido en el Articulo 188 del Estatuto Organico del Sistema Financiero.

La omision de la garantia no sera subsanable en nin  gun caso y la propuesta sera
rechazada. Cuando la Pdliza de Seguros o la Garantia Bancaria no sea expedida de
acuerdo con los requerimientos de los Términos definitivos, el proponente debera remitir las
modificaciones del caso, dentro del plazo que al efecto le sefiale la GESTORA URBANA, so
pena de rechazo de la propuesta, si no cumple.

Amparos de la Garantia de seriedad

La garantia amparara el cumplimiento de las siguientes obligaciones que asume el
proponente por su participacion en el proceso en el caso de resultar Adjudicatario, amparos
que deben sefalarse expresamente en el texto de la  garantia:

- El cumplimiento de la obligacion de suscribir el contrato, en los términos y dentro de los
plazos y condiciones previstos en estos Términos definitivos.

- El cumplimiento de la obligacion de entregar a la GESTORA URBANA la Garantia Unica
de Cumplimiento y demas garantias contractuales a que hace referencia la minuta del
contrato, con el lleno de las condiciones y requisitos que correspondan, segun los
términos aqui previstos y conforme a lo requerido por la Ley.

- El cumplimiento de los requisitos establecidos para la legalizacion del contrato.

LA GESTORA URBANA hara efectiva la garantia de seri edad de la propuesta en los
casos en que se produzca cualquiera de los precitad  os hechos amparados.

LA GESTORA URBANA, previa solicitud escrita del oferente, devolvera las garantias de
seriedad de todas las ofertas, una vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se
hayan aprobado por LA GESTORA URBANA las garantias contractuales.

NOTA: Queda entendido que ni la Garantia de Seriedad de la Propuesta a que se
refiere este numeral, ni ninguno de los amparos de la Garantia Unica del contrato que
se suscriba como consecuencia del presente proceso de seleccion, amparara los
eventos contemplados en el Articulo 1.055 del Cédig o de Comercio.



2.2.10 CERTIFICACION’DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
PERSONAS JURIDICAS (ANEXO No. 4) .

Cuando el proponente sea una PERSONA JURIDICA, debera diligenciar el ANEXO No. 5
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTE S PARAFISCALES,
en original, firmado por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
Fiscal, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la némina de los ult imos seis (6) meses del calendario
gue legalmente sean exigibles en la citada fecha, (0 sea, en los cuales se haya
causado la obligacién de efectuar dichos pagos) . En el evento en que la persona
juridica no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

La GESTORA URBANA verificard Gnicamente la acreditacién del respectivo pago a la fecha
de presentacion de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que
sea persona juridica, debera aportar el respectivo ANEXO No. 5 - CERTIFICACION DE
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES, a qui exigido.

NOTA 1: La omisibn o la presentacién incompleta de la informacién requerida, es
subsanable en el término que para el efecto le sefiale LA GESTORA URBANA, so pena de
rechazo de la propuesta si no cumple.

Adicionalmente el proponente adjudicatario que sea persona juridica, debera presentar para
la suscripcion del respectivo contrato la certificacion donde se acredite el pago
correspondiente a la fecha de suscripcién del mismo.

NOTA 2: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado Anexo.

NOTA 3: En caso que en la informacién suministrada por el proponente sobre pagos de
seguridad social y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, LA GESTORA
URBANA pondra en conocimiento del Ministerio de Proteccién Social dicha situacion para lo
de su competencia.



2.2.11 DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS CORRESPOND IENTES A LOS SISTEMAS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES PERSONAS NATURALES
(ANEXO No. 5).

Cuando el proponente sea una PERSONA NATURAL , debera diligenciar el ANEXO No. 6 —
DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIA L Y APORTES
PARAFISCALES, en original, donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su
oferta, ha realizado el pago de los aportes corresp  ondientes a la némina de los
ultimos seis (6) meses del calendario que legalment e sean exigibles en la citada
fecha, (o sea, en los cuales se haya causado la obl __igacién de efectuar dichos pagos)

La GESTORA URBANA verificard Gnicamente la acreditacién del respectivo pago a la fecha
de presentacion de la oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de
las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que
sea persona natural, debera aportar el respectvo A NEXO No. 6 — DECLARACION
JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES,
aqui exigido.

NOTA 1: La omisidon o la presentacion incompleta de la informacion requerida, es
subsanable en el término que para el efecto le sefiale LA GESTORA URBANA, so pena de
rechazo de la propuesta si no cumple.

Adicionalmente el proponente adjudicatario que sea persona natural, debera presentar para
la suscripcion del respectivo contrato la declaracion donde se acredite el pago
correspondiente a la fecha de suscripcion del mismo.

NOTA 2: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado
a efectuar al pago de aportes parafiscales y seguridad social por persona debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado Anexo.

NOTA 3: En caso que en la informacion suministrada por el proponente sobre pagos de
seguridad social y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, el LA GESTORA
URBANA pondra en conocimiento del Ministerio de Proteccién Social dicha situacion para lo
de su competencia.

2.2.13 DOCUMENTOS PARA LA EVALUACION FINANCIERA.

Estados Financieros: Estados financieros basicos, consistentes en el Balance General y
Estados de Pérdidas y Ganancias a 31 de diciembre de 2006, con sus respectivas Notas
Explicativas, certificados y dictaminados, si a ello hay lugar, de acuerdo con lo establecido
en los términos del articulo 37 y siguientes de la Ley 222 de 1.995, y la Circular Externa
namero 030 del 19 de junio de 1998, expedida por la Junta Central de Contadores.



Se entiende por Estados Financieros certificados, aquellos firmados por los responsables de
la informacién financiera de la empresa, es decir, los Estados Financieros deben ser
firmados por el Representante Legal y el Contador Publico que los preparé. La certificacion
consiste en declarar que se han verificado previamente.

Se entiende por Estados Financieros dictaminados, aquellos en el cual el contador publico,
en su calidad de Revisor Fiscal o de Auditor Independiente, emite su opinién profesional,
previo examen de los Estados Financieros en atencion a las normas de auditoria de general
aceptacion. Tanto el Contador como el Revisor Fiscal, si lo hubiera, deben anexar fotocopia
de la Tarjeta Profesional y el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la
Junta Central de Contadores vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Para el evento en que el proponente sea Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus
integrantes debera adjuntar los documentos exigidos en este numeral.

2.2.14 DOCUMENTOS PARA LA EVALUACION ECONOMICA.

Propuesta Econdmica. El oferente al indicar el valor de su oferta debera discriminar los
COSTOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO Y DE LOS ELEMENTOS QUE REQUIERA,
para lo cual debera tener en cuenta los siguientes aspectos:

La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana.

Se debera ofertar el valor total. Este valor deberd incluir la totalidad de los costos directos e
indirectos que genere la prestacion de los servicios y demas inherentes a la ejecucion, los
cuales por ningiin motivo se consideraran costos adicionales.

Si el Oferente no discrimina el impuesto al valor agregado (I.V.A.), y el servicio causa dicho
impuesto, la Gestora Urbana, lo considerara INCLUIDO en el valor de la oferta y asi lo
aceptara el oferente.

2.2.15 PARA LA EVALUACION TECNICA

Para el desarrollo del proyecto en el area técnica, se debe tener en cuenta los siguientes
aspectos para la presentacion de la metodologia archivistica a ser aplicada por parte del
proponente.

Marco Legal.

* Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos
» Ley 872 del 2003 NTCGP1000:2004

* Ley 1599 de 2005 MECI 1000:2005

» Acuerdo 002 de 2004 del A.G.N.

» Acuerdo 038 de 2002 del A.G.N..

» Acuerdo 060 del 2001 del A.G.N.

Marco Normativo

« Organigramas

* Manuales de Funciones

* Manuales de Procedimientos



* NTCGP 1000:2004 Sistema de Gestion de Calidad para la gestion Publica
+ MECI 1000:2005 Sistema de Control Interno

El oferente para desarrollar el proceso de “ORGANIZACION FiSICA Y TECNICA DE LOS
FONDOS ACUMULADOS DE LA GESTORA URBANA EN CUMPLIMIENTO A LA LEY 594
DE 2000", debera presentar su propuesta teniendo en cuenta los siguientes aspectos,
relacionados con fases de trabajo, en las cuales se mencionan detalladamente los
procesos para cada caso especifico. Las Etapas del proyecto a ejecutar son:

2.2.15.1 Etapa de organizacién de Los Fondos Acumul  ados
2.2.15.1 Diagnostico Integral

Aplicacion de los formatos del diagnostico integral propuesto por el Archivo General de la
Nacion, contempla aspectos administrativos de infraestructura, del entorno fisico en el cual
esta la documentacion y de su organizacion, El diagnéstico involucra aspectos generales del
archivo de la entidad, ubicacién geografica, ubicacion en la estructura organizacional, planta
fisica, areas de deposito, condiciones ambientales y mobiliario

2.2.15.2 Identificacion de Fondos y Secciones pord  epdsito

Se logra un mayor conocimiento de la documentacién respecto al nombre de la entidad
productora y sus dependencias, informacion esencial para la labor de la clasificacion del
fondo acumulado de la Gestora Urbana, el objetivo es investigar sobre la existencia de
instrumentos, que registren el nombre de los productores, asuntos, fechas y volumen de la
documentacién, El aplicar el formato ayudard a determinar las secciones para el fondo,
asuntos generales, unidades de conservacion, soportes y el volumen documental registrado
en metros lineales.

2.2.15.3 Reconstruccién de la Historia Instituciona I

El principio de procedencia es la base fundamental para el desarrollo de los procesos de
organizacion de los fondos acumulados de la Gestora Urbana, su fin es reconstruir el
contexto histérico de la Institucion lo que a su vez permitira conducir los documentos al
orden originario que tuvieron en el momento de ser producidos.

2.2.15.4 Clasificacion, Depuracién y Ordenacion

Es importante registrar las etapas evolutivas de la entidad y sus dependencias para ser
identificados los asuntos y confrontar hasta lograr conducir en forma objetiva la
documentacién y reconstruir la procedencia y el orden original de los documentos
producidos en la historia institucional de la Gestora Urbana.

2.2.15.5 Valoracién Documental

Se debe proceder a identificar los valores primarios e identificar los valores secundarios de
los documentos hallados en el diagnostico del fondo acumulado de la gestora urbana
acompafiado con los conceptos juridicos para el descarte documental y someter el proceso
de valoracién que determine el destino final de los documentos.



2.2.15.6 Descripcién e Inventarios

Para la descripcion, se debe diligenciar el formato Gnico de inventario documental adoptado
por el Archivo General de la Nacion, incluyendo la documentacién afectada biolégicamente,
en este caso se deben identificar fisicamente y en el inventario los documentos afectados.
Una vez terminados los procesos anteriores se diligencia los inventarios de los documentos
organizados en el Formato Unico de Inventario Documental.

2.2.15.7 Almacenamiento de la documentacién

Las carpetas debe ser almacenadas para su conservacién en cajas x200 abertura tipo
nevera y carpetas y/o tapas legajadoras en cartulina libre de acidez (neutra), o en su defecto
cartulina bond (blanca).

2.2.15.8 Presentacion y Aprobacioén de las Tablas de  Valoracion Documental

2.3

Se debe presentar para su aprobacion ante el comité de archivo de la entidad, este producto
de la organizacion documental y debe basarse en la historia institucional y en cada una de
las estructuras organicas funcionales de la Gestora Urbana.

VERIFICACION DE LA INFORMACION

LA GESTORA URBANA podra designar funcionarios para que realicen visitas a las
instalaciones o sedes de cada uno de los proponentes y obtener o solicitar por cualquier
medio idéneo la informacién que requiera para verificar la informacién suministrada en las
propuestas.

Si durante el término de evaluacion de las propuest  as y hasta la fecha de adjudicacién
del contrato se evidencia que no es veraz la inform  acidon suministrada en la propuesta
relacionada con la validez juridica de la misma o ¢ on cualquiera de los criterios de
evaluacion, LA GESTORA URBANA procedera al rechazo  de la propuesta. Igualmente
serd rechazada la propuesta cuando se evidencie fal ta de veracidad en las
declaraciones o documentos presentados por el propo nente durante el proceso de
seleccion.



EVALUACION CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

3. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Se realizara en el término previsto en el Cronograma del proceso
Acto seguido al cierre de la convocatoria publica, se realizara el siguiente proceso:

1. En acto publico se enumeraran cada una de las propuestas acto seguido se abrira el sobre
No 1 original el cual sera verificado su foliacion y sellado en cada una de sus paginas.

2. Se realizara la revisién de los documentos exigidos en el numeral 2.6.1 Sobre Nol en
presencia de los asistentes.

3. Se abrira el sobre No2 a las propuestas que cumplan con los documentos exigidos.

4. Se hara lectura de los valores de la propuesta

La Gestora Urbana, adjudicara el contrato al proponente cuya oferta sea la mas favorable, y este
ajustada a los Términos de Referencia y obtenga el mas alto puntaje de acuerdo con lo establecido en
el articulo 29 de la Ley 80 de 1993.

La Gestora, designara un Comité Evaluador para la evaluacién de cada una de las propuestas, el cual
emitira concepto al respecto.

La evaluacion de las ofertas se hard sobre la base de mil (1000) puntos, que se aplicaran a los
siguientes factores:

* Evaluacion Juridica Cumple / No cumple
*Evaluacion financiera 200 puntos
*Evaluacion de Experiencia 200 puntos
*Evaluacién Técnica 400 puntos
*Evaluacién Econémica 200 puntos

TOTAL 1000 PUNTOS

3.1 EVALUACION JURIDICA (CUMPLE / NO CUMPLE)
Andlisis de los documentos solicitados en los presentes términos de referencia no da derecho a
asignacion de puntaje pero conducira a determinar si el oferente cumple con las condiciones
para participar.

Si no se cumple los requisitos de capacidad juridica o no se aportan los documentos requeridos
la propuesta sera rechazada.

3.2 EVALUACION FINANCIERA (200 PTS)
Los oferentes deberan anexar con su propuesta:

a) Balance General y Estado de resultados a 31 de diciembre de 2006, suscritos por el Revisor
Fiscal o Contador Publico y el Representante legal de la empresa.

b)  Las notas contables de los Estados Financieros
El proponente que no adjunte los documentos financieros enunciados, o los aporte de forma

incompleta o deficiente, tendra cero (0) puntos en los dos primeros aspectos (endeudamiento y
solidez).



La capacidad financiera sera evaluada de acuerdo a la informacién que debera ser diligenciada
en el anexo correspondiente (ANEXO No. 3 INFORMACION FINACIERA DEL PROPONENTE)

de la siguiente manera;

-Nivel de endeudamiento (Pasivo total/Activo total*100) (100 puntos)

Rango Puntaje
Mayor del 90% 0 puntos
Entre 81 y 90% 20 puntos
Entre 71 y 80% 40puntos
Entre 61 y 70% 60 puntos
Entre 51 y 60% 80 puntos
Entre el 0 y el 50% 100 puntos
-Indicador de solidez (Activo Total/Pasivo Total) (100 puntos)
Rango Puntaje
Menor a 1.0 10 puntos
Del1.0 alb 70 puntos
Superior a 1.5 100 puntos

3.3 EXPERIENCIA (200 PTS)

Se verificara la experiencia general y especifica de los proponentes que garanticen su
conocimiento en la prestaciéon de esta clase de servicios y en la ejecucién de este tipo de
contratos. Conforme a ello se asignara el puntaje por este concepto asi:

11.3.1. Experiencia General 100 puntos.

Rango Puntaje
Mas de 5 afos 100 puntos
De 4 a5 afios 75 puntos
De 3 a4 afios 50 puntos
Menos de 3 15 puntos

La experiencia general se calificara por afios cumplidos, de acuerdo con la fecha de su
inscripcion en la Camara de Comercio, hasta la fecha de cierre de la Convocatoria.

Para el caso de uniones temporales y/o Consorcios se tomara al integrante que acredite la

mayor experiencia para su calificacion.

3.3.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA 100 PUNTOS.

Las empresas deberan aportar dos (2) certificaciones y fotocopia de cada contrato suscrito con
empresas o0 entidades del Estado a quienes haya prestado sus servicios en materia de
organizacion de fondos acumulados durante el afio 2004 o posteriores.

No se deberan aportar mas de 2 certificaciones. En caso de hacerlo solo se tendran en cuenta las

2 primeras de acuerdo al foliado de la propuesta.

Para acceder al maximo puntaje, por lo menos un (1) contrato debera haber sido suscrito con
una Entidad Estatal, en una cuantia igual o superior al presupuesto oficial destinado para esta
contratacion,. (VER ANEXO 3). El puntaje por concepto de experiencia especifica se asignara




asi:

Rango Puntaje

Empresas que no acrediten ninguna experiencia en esta clase 0 puntos
de contratos

Las que acrediten experiencia cuya sumatoria sea inferior al

Presupuesto Oficial o aquellas que ninguno de sus contratos 50 puntos
sea igual o superior al 50% del P.O.
Las que aporten los documentos indicados cuya sumatoria sea 100 puntos

igual o superior al presupuesto oficial

3.4. EVALUACION TECNICA (400 PUNTOS)

Como criterios para la Evaluacion Técnica y por tratarse de la organizacion de los
fondos acumulados de la Gestora Urbana se tendran en cuenta los siguientes

aspectos:

CONCEPTOS A EVALUAR

Puntaje

Gerencia del proyecto: Minimo cinco (5) afios de experiencia
como director o gerente de empresas que hayan prestado el servicio
de organizacion de fondos acumulados, los que no cumplan con el
requisito no tendran puntaje, para ello deberan anexar certificacion o
certificaciones de entidad privada o publica en el que se indique
claramente tiempo y dedicacion de la persona a la actividad especifica.
La sumatoria de las certificaciones debera ser igual o superior a 5
anos.

50

Auxiliares del Proyecto : Los auxiliares asignados al proyecto deberan
tener como minimo un (1) técnico o profesional en archivistica o
ciencias de la informacion y uno (1) con 12 meses de experiencia en
organizacion de archivos de gestion, central y/o técnicos. Los que no
cumplan con el requisito no tendran puntaje. Para ello deberan anexar
certificacion o certificaciones de entidad privada o publica en el que se
indique claramente tiempo y dedicacion de la persona a la actividad
especifica.

50

Certificado de Aseguramiento (ISO 9001-2000): Quien presente el
certificado de aseguramiento o administracion de la calidad (ISO 9000),
0 que certifigue que estd en tramite. Los que no cumplan con el
requisito no tendran puntaje.

50

Metodologia: Los proponentes deberan presentar la metodologia
archivistica y la de aplicacion de tecnologia para administrar
documentos electronicos para desarrollar el proyecto Los proponentes
deben anexar su Plan de Calidad, (Procedimientos, Registros,
Controles de calidad y Cronograma de actividades)

250




3.5. EVALUACION ECONOMICA 200 PUNTOS

Esta evaluacion otorgara un maximo de 200 puntos a la propuesta mas econdmica, para tal
efecto se aplicara la siguiente formula.

Propuesta mas econémica x 200

Propuesta a calificar

Las demas propuestas obtendran en su orden calificaciones en proporcion de 10 puntos de
diferencia frente a la propuesta mas econémica que le antecede.

El valor total de la propuesta no podra superar al 100%, ni ser inferior al 95% del valor del
Presupuesto Oficial.

3.6 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES.

En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas la Gestora , actuara en
orden prioritario asi:

a. Se optara por la de mayor puntaje del item general de precio.
b. Si persiste el empate se optara por la de mayor puntaje en el item general de aspecto
técnico..

c.Si persiste el empate se optara por la de mayor puntaje en el item general experiencia.
d. De persistir el empate se optara el sorteo, el cual se realizard en audiencia y con la
participacion de los proponentes empatados.

3.7 SUPERVISION

Un profesional de la oficina de recursos de la Gestora Urbana ejercera las funciones de
Supervisién del Contrato.

3.8 GASTOS DEL CONTRATO

Los gastos ocasionados por el contrato son principalmente los causados por su legalizacion
y los demas establecidos en las Leyes Colombianas asi como también por las disposiciones
gue graven el contrato; todos estos seran por cuenta y riesgo del Contratista, en especial el
pago de Estampillas Procultura y Pro anciano equivalente al (2%) sobre el valor total del
contrato.

3.9 GARANTIA UNICA DEL CONTRATO

El proponente favorecido se compromete a constituir a favor de la Gestora Urbana, la garantia
Unica del contrato que podra ser bancaria o una pdliza de seguro dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes la fecha de la firma del contrato.

La garantia amparara:
Cumplimiento

Equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato con una vigencia de ejecucion del
mismo y seis (6) meses mas.
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Buen manejo del anticipo

Equivalente al cien (100%) por ciento del anticipo con una vigencia de ejecucién del mismo y
seis (6) meses mas.
Salarios y prestaciones sociales

Equivalente al cinco (5%) por ciento del valor del contrato con una vigencia de seis (06) meses
contados a partir del Acta final.

Responsabilidad Civil Extracontractual

Equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del contrato con una vigencia de 1 afio
contados a partir de la suscripcion del contrato.

VERACIDAD EN LA INFORMACION SOBRE CUMPLIMIENTO

Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado o
que no se le ha hecho efectivo ningin amparo de la garantia Unica, mediante providencia
ejecutoriada dentro de los dos Ultimos afios, anteriores a la fecha de cierre de esta
convocatoria y el LA GESTORA URBANA corrobore que dicha informacion no es veraz, se le
rechazara su propuesta con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1983, sin
perjuicio de las acciones legales pertinentes.

URBANA, sera rechazada la propuesta y se validara la que le siga en el orden de elegibilidad
siempre y cuando acredite el cumplimiento de los requisitos exigidos, y asi sucesivamente
hasta obtener la propuesta que cumpla.

TERMINO PARA FORMULAR LAS OBSERVACIONES A LOS |INFORMES DE
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los informes de evaluacion permaneceran en la OFICINA DE RECURSOS DE LA GESTORA
URBANA, por un término de 5 dias calendario contados a partir de la fecha que para tal efecto
comunique la GESTORA URBANA, con el fin de que los Proponentes los conozcan y para que
puedan presentar las observaciones que estimen pertinentes, las cuales deberan ser radicadas
en la oficina de correspondencia de LA GESTORA URBANA, dentro del término indicado.

Los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. Las
observaciones presentadas fuera del plazo establecido en este numeral, no se consideraran.
Las observaciones presentadas en el tiempo establecido, seran resueltas por LA GESTORA
URBANA en el Acto Administrativo de Adjudicacion

Si dentro del término legal de cinco (5) dias calendario a que se refiere el parrafo primero de
este numeral, se presentaren observaciones por parte de los proponentes, éstas se dejaran a
disposicion de los mismos en la OFICINA DE RECURSOS DE LA GESTORA URBANA.

NOTA: En caso de tener indicios de falsedad o adulteracién en alguno de los documentos
presentados por los oferentes, el observante debe aportar documentos idéneos para soportar
las afirmaciones realizadas, con el fin de que la Entidad proceda a la verificacion de las mismas
y de igual manera a dar traslado a la Entidad competente.
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3.15

RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Se considera ajustada a los Términos definitivos, la propuesta que cumpla todos y cada uno de
los requisitos establecidos y no se halle comprendida en uno de los siguientes casos:

Si se verifica que la oferta fue presentada por la proponente que se encuentre dentro de
alguna de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1.993 y demas
normas relacionadas con la materia.

Si el oferente se encuentra incurso en proceso fiscal que le impida contratar con la
administracion publica.

Si la constitucién y la vigencia de la sociedad es inferior al término de duracién del contrato y
un afo mas.

Si el Objeto Social del proponente no tiene relacién con la naturaleza del objeto a contratar

Si el proponente no allega la correspondiente Garantia de Seriedad de la Propuesta o
cualquiera de los documentos generales luego de ser requerido para el efecto.

Si se entrega la propuesta en el lugar dia y hora diferente a las establecidas

Si la propuesta econémica excede del presupuesto oficial estimado o se establece en
moneda diferente a pesos colombianos

Si la oferta no cumple con las condiciones requeridas, establecidas en la propuesta
econdmica y técnica.

No cumplir las exigencias sobre capacidad juridica, requerida en el presente documento..
Las demas previstas en este documento contentivo de los términos de Referencia

DE CUANDO SE DECLARA DESIERTA LA CONVOCATORIA

LA GESTORA URBANA podra declarar desierta la convocatoria dentro del término previsto
para la adjudicacion, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la
propuesta mas favorable para LA GESTORA URBANA, en tal caso se hara la devolucion del
valor de los términos definitivos.

DE LA ADJUDICACION

Dicha adjudicacion se hara mediante Resolucidon que se notificara al Proponente favorecido en
la forma y términos establecidos en la Ley 80 de 1993, en concordancia con lo normado por el
Cadigo Contencioso Administrativo. La adjudicacion es irrevocable y obliga A LA GESTORA
URBANA y al Adjudicatario.

PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO Y PARA CONSTI TUCION DE LAS
GARANTIAS

El Proponente favorecido debera presentarse a suscribir el contrato respectivo dentro de los
cinco (5) dias calendario siguientes a la notificaciéon de la Adjudicacion, ante la OFICINA
JURIDICA DE LA GESTORA URBANA. Igualmente, deberd constituir la garantia Gnica
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al perfeccionamiento (firma) del contrato.

Si el adjudicatario no suscribe y perfecciona el contrato dentro de los términos indicados,
salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados; quedara a favor de LA
GESTORA URBANA, en calidad de sancion, el valor de la garantia constituida para
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responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de dicha
garantia y sin perjuicio de la inhabilidad para contratar por el término de (5) afios, de
conformidad con lo previsto en el ordinal e) del nhumeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de
1993.

En éste evento, LA GESTORA URBANA mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias calendario siguientes,
al Proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable para LA GESTORA URBANA. (Numeral 12 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993).

El contrato se perfecciona con la firma de las partes. Para su ejecucion se requiere, por
parte de LA GESTORA URBANA, registro presupuestal expedido por la OFICINA DE
RECURSOS DE LA GESTORA URBANA y aprobacién por la OFICINA JURIDICA DE LA
GESTORA URBANA, de la garantia Unica constituida por EL CONTRATISTA. Asi mismo, El
CONTRATISTA publicara el contrato en la gaceta municipal, requisito que se entiende
cumplido con el pago de los derechos correspondientes y pagara el Impuesto de Timbre en
la cuantia que sefiale la Ley.

SOLUCION DE LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

En caso de presentarse controversias o diferencias durante la vigencia del contrato que se
genere del presente proceso de seleccion, se podra recurrir a los mecanismos de solucion
directa de conflictos, de acuerdo con los procedimientos legales establecidos en las normas
vigentes.



